附件1：               用户需求书

总则
1、成交供应商必须按国家、行业的标准及采购文件的要求对本项目提供相应的货物及服务。
2、《用户需求书》中凡有“★”标识的内容条款(如有)被视为实质性响应项目、指标；响应供应商必须对此做出回答并完全满足这些要求不可以出现任何负偏离，如果出现负偏离将被视为无效响应。凡有“▲”的内容（如有）为重点评审项目，供应商必须对该标识项目按照要求进行真实应答描述。
3、本项目由成交供应商负责采购文件对成交供应商要求的一切事宜及责任。响应报价中不得包含采购文件要求以外的内容，否则，在评审时不予核减；若响应报价有缺漏项的，缺漏项部分的价格视为已包含在响应报价中，成交后不作任何调整，采购人将不再支付任何费用。
4、本项目不允许提交备选方案，不允许联合体响应、转包或分包。

一、项目概况
1、行程路线：中山-佛山南海-中山；
2、服务内容：工会会员一日游活动服务，包括但不限于行程规划、往返交通、景点门票、旅游意外保险、旅行社责任保险、导游服务费、矿泉水、用餐(午餐)、导游介绍跟拍、税费等一切可预计的项目相关费用。
二、项目需求
1、提供服务项目方为旅行社等有合法资质的文旅单位。须具有独立承担民事责任的能力和履行合同的能力，遵守国家法律法规，具有良好的信誉和诚实的商业道德，符合国家、行业标准和条件。近三年的商业活动中无违法、违规、违纪、违约行为。
2、秋游时间：自签订合同之日起2个月内，由采购人统筹决定旅行人数和批次，采购人提前3天将出游名单告知供应商，供应商按采购人定好的时间和出游名单组织出游。每批次活动时间：一天，当天往返。出发时间为8点30分。

3、活动地点：佛山南海西樵山听音湖、广东千古情。
4、活动内容：上午欣赏听音湖景点，中午午饭，下午前往广东千古情游览。供应商须按照采购人选定的地点设计行程方案。
5、秋游人数：分6批次出行，每批约125人（参与秋游总人数约750人，具体人数以实际参加人数为准）；
6、交通工具：空调大巴车或空调中巴车，车辆干净整洁，无异味；
7、用餐及住宿：全程含1早1正，午餐餐标不少于40元/人/餐；不住宿；
8、门票：成交供应商负责行程内景点首道门票，园中园门票旅客自理（如有）；
★9、成交供应商购买旅行社责任险及个人意外险，其中为采购人秋游人员购买的个人意外险赔付金额不少于20万元/人。在活动中发生伤害时由旅行社督促或代履行垫付或赔偿费用，事后采购人协助旅行社补办相关手续。

三、服务要求
★1、供应商近两年内无旅游安全责任事故，未收到旅游、交通、市场监管等相关部门的行政处罚，无旅游投诉、行业通报，无影响较大的负面报道（提供承诺书，格式自拟）。
★2、供应商无因民事经济、合同纠纷被法院冻结或划拨旅游质保的现象，且无拖欠款行为的举报（提供承诺书，格式自拟）。
3、路线行程：根据选定的景点路线设计和安排行程，活动过程中要按照制定的方案执行，如调整须经采购方同意。不得强迫到购物点购物，不得擅自组织进行其他与行程不相符的活动。供应商须在职责范围内尽全力保证旅客的人身和财产安全。
4、每批次出团前，需提供当天出团批次购买的保险凭证及保险人员名单。
5、用餐标准：午餐保证新鲜、卫生，不少于八菜一汤（菜单附在相关方案）。就餐餐厅应具备营业执照和食品经营许可证，具体餐厅和餐标菜式需经采购人和供应商双方共同协商核准为准并不得改变。
6、供应商根据行程的要求编制工作方案，提出合理的建议行程和优惠报价，保障旅行的顺利。
7、供应商根据采购人确定的行程，安排工作人员、用车等，联系落实目的地工作人员，做好接待工作。
8、供应商必须服从、配合采购人对旅程内所有活动实施的统一管理。
9、供应商应设有相对独立的服务热线电话和服务质量投诉电话，并指定专人负责本项目业务。
四、人员配置
1、项目负责人（领队）1名负责统筹整个项目，每次需随车同行。
2、导游服务：每辆车均需配备一名专业导游提供服务并全程陪同，专业导游需持有效资质证件上岗并持团旗以便辨认；提供矿泉水两支（上、下午各一支）。
3、按每部车派出司机1名，司机必须是55周岁(含)以下具有5年以上驾驶大客车经验，责任心强、无交通责任事故记录。
五、车辆配备
1、供应商提供采购人使用的车辆车况和运营资质须符合国家的检验标准，在市公安局交通警察支队车辆管理所注册、登记。车辆正常行驶所需的各种证件及规定缴费证齐全，车上配备灭火器及警示性标志牌，干净整洁无异味。
[bookmark: _GoBack]2、供应商向采购人提供的自营或租赁车辆须购买必要的商业险种包括但不限于交强险、第三者商业责任险（每辆车保险赔偿限额不低于300万）、座位险（司机责任险、乘客责任险）（每个座位保险赔偿限额不低于50万）等，理赔的所有相关责任均由供应商承担和支付。供应商应提供车辆保险等相关文件，须承诺在出车前提供车辆及驾驶人相关证件的复印件到采购人处备案，保险期限至少应涵盖服务期。
3、行车应急响应方案：如发生意外事故（交通事故、机件故障），供应商应立即采取应急措施（报警、报险或叫救护车等）并立即通报采购人，1小时内派专人抵现场处理事故相关事宜及安排车辆接送随车人员。
4、所有车辆必须于采购人要求的时间前30分钟到达采购人指定接送地点。
六、付款方式
根据本项目实际出行总人数一次性结算，结算前成交供应商开具等额发票给采购人，采购人收到发票后30日内以银行转账的方式支付费用。
